DAl HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC Y DUQC Péc lap — Ty do — Hanh phiic
Sé: . A4944..../OD-YD Thdi Nguyén, ngay 57/ thing /< ndm 2012
QUYET BINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
Trwéong Dai hoc Y — Dwge thude Pai hoc Thai Nguyén

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y DUQC

- Can ctr Nghij dinh 31/CP ngay 04/04/1994 ciia Chinh phi vé viéc thanh lap
Dai hoc Thai Nguyén;

- Can cir Quy ché té chuc va hoat dong cua Pai hoc Thai Nguyén ban hanh
tai Quyét dinh sb 3647/QD-BGDPT ngay 10/07/2007 ciia B trudng Bo Gido duc
va Pao tao; '

- Can ctr vao Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 26/04/2006 cia Chinh phu
vé viée quy dinh quyén tu chd, tu chiu trach nhiém thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd
may, bién ché va tai chinh dbi v6i su nghiép cong lap va céc vin ban huéng dan
thuc hién;

- Can ctt vao Quyét dinh sb 445/QD-GD ngay 15/07/2006 cua Giam doc Pai
hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd cia cac don vi hanh
chinh su nghiép cong lap;

- Can cir vao Nghi quyét sé 102/NQ-CBCC ngay 05/10/2012 ctia Hoi nghi
Pai biéu Can bd - Coéng chirc Truong Pai hoc Y — Dugce thude Pai hoc Thai
Nguyén;

- Theo d& nghi ciia Trudng phong Hanh chinh — T4 chire.

QUYET PINH

Diéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché chi tiéu ndi bd
ap dung trong Trudng Dai hoc Y — Duoc;

Piéu 2. Ban quy ch’é chi tiéu ndi b c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh
trude day trai voi Quy ché nay déu bai bo;

Piéu 3. Cac ong (ba) Trudng cac don vi, phong, khoa, b6 mén trong Truong
Pai hoc Y — Duoc chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh./.

Noi nhén:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, KHTC

PGS.TS. Nguyén Vian Tu



QUY CHE CHI TIEU NOI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6°  ngay  thing nam 2012
cia Hiéu trudng Truong Pai hoc ¥ Duoc - Dai hoc Thdi N guyén)

A. QUY PINH CHUNG

1. Tt ca cac khoan thu thudng k¥, thu dich vu, thu khdc ctia Nha truong deu duogc thu
vé bo phan tai chinh k& todn va phéi duoc hach todn ddy du qua hé théng s6 sich ké&
todn cua Nha trudng. Cic don vi khong duoc ty ¢ thu tién, phat hanh phi€u thu dudi
bat ky hinh thiic nao.

2. Moi khoén thu, chi trong Nha trudng déu duge thuc hién theo quy dinh quan ly tai
chinh clia Nha nuéc, clia nganh va cic quy dinh cu thé tai van ban nay.

3. Cdc khodn thu, chi déu duge hach todn ddy du, 15 rang. Héa don, ching tr k€ todn
bdo ddm tinh hop phép theo quy dinh hién hanh.

4. Viéc chi tiéu phai dap ting dugc cdc yéu ciu trong hoat dong dao tao va c4c hoat
dong khdc clia Nha trudng, dam bao tiét kiém, hiéu qua va khuyén khich duoc CBVC,
lao dong hop dong trong Nha truong thyc hién t6t nhiém vu duoc giao.

5. Nha trudng phai cong khai tai chinh theo quy dinh hién hanh va bio cdo trude Hoi
nghi CBVC hang nam. ]

B.QUY PINH CU THE

PHANI. QUY PINH VE NGUON THU VA PINH MUC THU

1. Nguén thu

1.1. Nguon Ngdn sdach Nha nude cdp

- Ngan sdch Nha nudc cip chi thudng xuyén.

- Ngan sdch Nha nudic cap chi khong thuong xuyen.

1.2. Nguon thu sw nghiép

1.2.1. Hoc phi, kinh phi d4o tao.

- Hoc phi hé chinh quy dién NSNN, cir tuyén.

- Hoc phi, kinh phi dao tao hé chinh quy dién dao tao theo dia chi, dio tao hé lién
thong.

1.2.2. Kinh phi d2o tao ngén han.

1.2.3. C4c nguén thu hop phap khéc.

- Phi va cdc khoan 1€ phi.

- Thu tién nha & hoc sinh, sinh vien.

- Thu tr cdc hoat dong Nha trudng: Bénh vien Trudng, nha trong xe, nha an sinh vién.
- Céc khoan thu hgp phdp khéc (néu co).

2. Binh mitc cac khoan thu

2.1. Ngdn sdch Nha nudc cdp: dugc thuc hién theo du todn Ngan siach Nha nu6c cap
hang nam clia Gidm déc Pai hoc Thai N guyén.

2.2. Hoc phi, kinh phi ddo tao

2.2.1. Hoc phi, kinh phi dio tao: Buogc thyc hién theo Quyét dinh hang nam cta Hiéu
truong Trudng Pai hoc Y Duoc - Dai hoc Thai Nguyén

2.2.2. Chi phi dao tao chitng chi ngin han

- Mifc thu d6i v6i khéa hoc tinh theo tudn: 250.000d/hoc vién/tuin.

- Mitc thu déi vé6i khéa hoc tinh theo thang: 1.000.000d/ hoc vién /théng.

2.3. Cdc nguodn thu hop phdp khdc

2.3.1. Thu cdc khodn phi, ¢ phi:



2.3.1.1. Thu I€ phi thi tuyén sinh, thi t6t nghiép céc hé dao tao, I¢ phf phiic khdo, 1¢ phi

ggc lai, phi khéc... Mitc thu 1¢ phi thi tuyén sinh hang nam theo quy dinh ciia hoi
ong

2.3.1.2. Cdc khoan phi khéc: Thu theo quy dinh hién hanh.

2.3.2.Thu tién nha o hoc sinh, sinh vién, hoc vién

- Midc thu

+ Tién nha & ky tic x4 5 tang mifc thu 60.000d/ngudi/thang.

+ Tién nha 5 k¥ tdc x4 6 tang muc thu 85 .000d/ngudi/thang.

- Phuong thic thu: Thu tién cho ca nam ké tir kh; dang ky phong &.

2.3.3. Thu tix cdc hoar dong khdc ciia Nha Iruong

- Doi ﬁvéi Bénh vién trudng: dugc thu theo quy dinh hang nam cta Hiéu trudng (5%

trén tong qui phiic loi, quy khen thuong va t6ng thu nhap tang thém).

- D6i vé6i dich vu trong xe, nha an sinh vién: duge thuc hién theo qui dinh hang nam

clia Hiéu trudng.

2.34. Cdc nguén thu hop phdp khdc

- Thu tién BHYT, BHTT: thu theo quy dinh hién hanh.

- Thu tién khém siic khoé khi nhap truong, khi ra trudng: 100.000d/hs

- Thu tién cho thue tai san (duogc thuc hién theo timg hop déng), bao gom:

+ Cho thué phong hoc, phong hop, san bii, nha van héa thé thao.

+ Cho thué di€m thi dai hoc.

+ Cho thué xe 6 16, thué ban ghé...

- Thu thanh 1y tai san: thu theo dinh gid cua Hoi dong thanh 1y tai san.

- Thu tr déng gép clia can bo di chuyén gia: dugc thuc hién theo qui dinh ciia Hiéu

truong.

- Thu tir cdc dy 4n c6 nguén vén trong nudc va nude ngoai 1a 5%/téng tién cong chi

cho con nguoi.

- Cdc khodn thu hop phép khéc: duoc thue hién theo quy dinh hién hanh.

AN

PHANII. QUY DINH VE NOI DUNG CHI VA PINH MUC CHI

I: TIEN LUONG VA TIEN CONG

1. Tién luwong: Tién luong ctia CBVC va lao dong hop déng bao gém 2 phan

1.1. Tién luong co bdn

- Nha trudng dam bao miic tién luong co ban theo cap bac, chic vy, vi trf cong tic va
cac khoan phu cdp luong theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc. |

- Thoi diém chi tra luong tix ngay 15 dén ngay 20 hang thang vio thé ATM ciia méi c4
nhén.

- Cén b thi tuyén vién chiic qua Pai hoc Thdi Nguyén va ky hop dong lao dong qua
Nha trudng c6 100% thoi gian 13m viéc tai Bénh vién Truong thi tién luong, cic khoan
phai nop nhu BHXH, BHYT, KPCD, BHTN v cic khoan khic (n€u c6) do Benh vién
Trudng chi tra.

1.2. Tién luong ting thém

1.2.1. D61 tugng dugc hudng thu nhap tang thém

- Can bo cong chiic va hgp dong lao dong c6 thai han tir 1 nam trd lén.

- Cén b di hoc thuoc d6i tuong Nha trudng ctr di hoc, tham gia gidng day trén 30%
gi® gidng va hoan thanh cic nhiém vu khéc do Nha trudng phan cong.

1.2.2. Dé6i tugng khong dugc hudng thu nhép tang thém

- Can bo di hoc tap & nude ngoai tir 1 théng trd lén.

- Cén b di hoc thudc d6i twong Nha truong cur di hoc va chi tham gia gidng day 30%

gi0 giang do Bo mon phan cong dé duoc hudng phu c&p ding 1ép.
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- Can b0 di hoc tap khong thuoc déi tuong Nha trudng cur di.
- Cén bo thudc don vi ty hach todn thu chi va nhan khodn nhu Bénh vién trudng
(khong k€ cén b6 co hitu c6 tham gia giang trén 30% gid giang do bo mén phén
cong).
- Nha an sinh vién, 6 ky tic x4.
1.2.3. Nguyén tac x4c dinh tién lvong tang thém (TLTT)
Tién luong tang thém dugc phan phdi theo nguyeén tic: "N, guot nao co hiéu sudt cong
tac cao, dong gdp nhiéu cho viéc ting thu, tiét kiém chi thi duoc huong nhiéu hon''.
1.2.4. Phuong phdp tinh TLTT
Céc déi twong duge hudng TLTT khi duoc binh xét thi dua hang nam (nam sau dua
vao k€t qud binh xét thi dua clia nam truéc).
Miic TLTT ctia m6i CBVC va lao dong hop déng duoc xéc dinh theo cong thiic:
TLTT=[(F+I+)xH]+K

Trong do:
- F 1a tong hé s6 luong co ban, phu cap vuot khung, phu cép chic vu ciia timg CBVC va
lao dong hop dong theo ND 204/ND-CP ngay 14/12/2004 clia Chinh phd (khong ké phu
cap ding 16p).
- H la heé s6 TLTT dugc dn dinh ngay tir ddu nam va H duoc x4c dinh dua trén du todn
thu chi hang nam va s6 thue chi cia nam trude lién ké.
- J 1a hé s6 chat lugng cong tdc dugc x4c dinh trén co s& binh xét thi dua hang nam.
He s6 J duge quy dinh nhu sau:
+ Xép loai chién sy thiduathi J = 1,2
+ Xép loai lao dong tién tién thiJ = 1,0
+ Khong dat, khong xét thi duathi J= 0
- I 1a h¢ s6 khuyén khich clia tdng cdc hé s6: hoc ham, hoc vi, chitc vu vi tham nién
cong tdc. Hé s6 I duge xdc dinh theo cong thic:

I=X,+X,+X,
Trong dé: X, X,, X, dugc xdc dinh theo bang duéi day

Hoc ham va trinh dé Tham nién cong tac (X,) | Vi tri, chitc danh cong

chuyén mon ( X)) tac (X;)
Bang cdp Hé S6 ndm Hé¢ | Vitri, chitc danh | Hé
cao nhdt sO cong tdc $6 cong tdc s6
Khong bang cap 0,1 | Duéi 5 nam 0,1 | Nhan vién 0,1

So cap, CNKT bac 0,2 | T 5 nam dén dudi 0,2 | Gido vu bd mon 0,3
=3 10 nam

TCCN, CNKTbac | 0,3 | Ttr 10 nam dén duéi | 0,3 | Phé BM truc thuoe | 0,4

> 3, k¥ thuat vién 15 nam khoa :

¢O trinh do trung

cap

Cao dang, 0.4 | T 15 nam dén duéi | 0,4 | Phé BM tryc thuoe | 0,5

ky thuét vién cé 20 nam truong, Phé khoa,

trinh d6 cao dang Trudéng BM truc |
thudc khoa, pho ;
phong. |




Dai hoc, 0,5 | Td 20 nam dén du6i | 0,5 | Truéng phong, - | 0.6
k¥ thuat vién cé 25 nam Trudng khoa,
trinh d¢ dai hoc Truong BM truc
thudc truong,
KTT.
Thac s¥, 0,6 | Tur25 nam dén dudi | 0,6 | Phé hiéu trudng. 0,9
BS Chuyén khoa I 30 nam
Tién sy, 0.8 | Trén 30 nam 0,7 | Hiéu truong. 1,2
BS Chuyén khoa I
Phé Gido su 1,0
Gido su 1,2
Trong do:

- 86 nam cong tdc duoc tinh 1 nam = 12 thang. ,
- Thoi gian tinh theo nam ké tir khi dugc k¥ hop déng dai han tit 1 nam trd lén.
- Néu CBVC va hop déng lao déng c6 nhiéu chic danh thi duoc huong & muic chiic
danh cao nhat.
* K 1a s6 tién vuot gio tang thém ngoai dinh mic
+ D01 v6i gidng vién c6 giv gidng vugt dinh mic. He s6 K (Kgy) cho mbi giang vién
c6 gio giang vugt duoc tinh nhu sau:

Kev = PxQ
Trong do:
P la s6 gi6 vuot dinh mitc. P = S§ giv dat dugc trong ky - S6 gio dinh mitc.
Q 1a 56 tién/01 gio vuot theo quy dinh tai Quy ché nay.
- Trong trudng hop bd moén thi€u gidng vién, bo moén di gidng vien va tit ci giang
vién trong b0 mon déu thira gi> ma ty 1¢ thira giy chénh lech gifta céc giang vién
khong qud 30% thi Kgy = P x Q. Néu ty 1¢ thira gioy chia giang vién vuot qud 30% so
VOi 6 gid vuot gidng binh quan clia cdc gidng vién trong bo mon thi Kgy = P x Q x
80% (néu khong ¢4 1y do chinh ding). '
- Trong trudng hop b mén du gidng vién, du gid gidng cho cdc gidng vién trong bo
mon, nhung ¢6 gidng vién clia bd mon chua dat giv dinh mitc thi gidng vién c6 giy
giang thira tai bo mén d6 chi duge hudng tién giang thiva nhu sau: Kgy = P x Qx60%
(né€u khong c6 1§ do chinh dang).
+ D0i v6i CBVC, lao dong hop déng clia céc phong, khoa chic nang, ky thuat vién va
y cong cdc b mon: Do khdi lugng cong viéc ctia cdc phdng, khoa chitc nang, k§ thuat
vién va y cong cdc b mon tang lén tuong tng vdi khéi lugng vuot gidy gidng cla cic
bo moén trong toan trudng. Hé s6 K (Kps) cho méi CBVC, lao dong hop dong duoc tinh
nhu sau:

Kig=ExR

Trong do:

. E la hé s6 chitc danh dugc quy dinh nhu sau:

+ Hiéu trudng: 3.0
+ Phé hiéu trudng: 2.5
+ Trudng phong, truéng khoa chitc niang, k& todn trudng: 2,0
+ Pho phong: 1,8
+ Chuyén vién: 1.8



+ Cén su: 0,8

+ K§ thuat vién: - Dat > 150% gid chuén: 0,8
-Pat 100% dén < 150% gid chudn: 0,7
-Pat 80% dén < 100% gid chuén: 0,6
-bat 50% dén < 80% gid chuin: 0,4
- Pat < 50% gi¢ chudn: 0

K§ thuat vien phai dang ky hé s6 E ngay tir ddu nam. D6i v6i k§ thuat vién c6 s6 gid
vuot 16n hon 100% gi® chuén thi duge quyén lua chon phuong 4n hudng hé s6 K.

+Y cong cdc bd moén, cong nhan, nhan vién phuc vu: 0.4

- R 1a s6 tién binh quan dugc tinh trong ky. R dugc tinh theo tng s6 tién vuot gids binh
quan ctia moi giang vién. R duoc tinh nhu sau:

Y x (s6 CB phong ban +s6 KTV + s6 y cong)
Tong hé s6 cia (CB phong ban+ s6 KTV+ s6 y cong)

Trong do6: Y 1a s6 tién vuot git giang binh quan clia méi gidng vién trong ky. Hé s6 Y
dugc xac dinh nhu sau:

Tdng so tién vuot gio giang cha cac bo mon
S6 giang vién tham gia giang trong toan trudong

Mot s& trudng hop duge quy dinh cu thé nhu sau:

- D61 véi cdn bo kiém nhiém tai cdc phong, khoa chic nang: Dau nam phai dang ky su
lua chon theo 2 céach sau day:

+ Theo hé s6 K cta phong, khoa chiic nang.

+ Theo ty 1é tham gia lam viéc tai phong, khoa chiic ning cong véi gidy gidng vurot (néu
c6) khi hoan thanh hoac vuot gi¢ giang bo mén phan cong.

- Cdn bo chuyén cong tic tir co quan khéc dén trudng trong nam dau tién duoc hudng
70% tién TLTT cua déi twong do.

- Cén bo phong, khoa chitc nang dang di hoc, TLTT dugc tinh theo ty 1é tham gia lam
viéc trong thoi gian di hoc va ty 1é kiém nhiém tai cdc phong, khoa chiic nang. Hang
thdng phai c6 ban xdc nhan thdi gian 1am viéc ctiia phong kém theo lich hoc clia noi
dang theo hoc. |

- Dai véi giang vién dang di hoc, hang thdng hé s6 H dugc tam tinh theo ty 1& s6 gid
vuot trén s6 gid chudn va t6i da 12 100%; Khi quyét toan cusi nam hé sé H duoc tinh
binh quén theo thang va t6i da khong qua 12 thang/nam.

- Cén b0 trong thoi gian tap su thi khong dugc hudng gid vuot giang (d6i véi giang
vién) va khong dugce hudng hé s6 K clia phong, khoa chiic nang (d6i véi cdn bo thude
phong, khoa chiic nang).

- Can b6 nghi 6m, nghi viéc riéng thi TLTT hudng theo ngay thuc t€ tham gia 1am viéc
trong thang.

1.2.5. Thoi diém chi tra luong tang thém: chi tra theo thdng.

1.2.6. Té chitc thuc hién

- Hang thang, cdc don vi ndp bang cham cong, bang tinh gid giang trong thdng vé phong
Dao tao truéc ngay 18 hang thing.



- Phong Do tao: thuc hién kiém so4t s6 gid clia cic don vi trong 3 ngay tiép theo, sau
dé chuyén phong Hanh chinh - T6 chic thyc hién kiém tra trong 3 ngay tiép theo,
phong Té chitc Hanh chinh chuyén phong K& hoach - Tai chinh va sau 3 ngay ké tir
khi nh4n duoc phong K& hoach Tai chinh phai hoan thanh bang tinh TNTT va chuyén
thanh todn KBNN (khong ké ngay 1&, ngay thit 7 va chi nhat).

+ Cudi nam, phong Quan 1y Khoa hoc & QHQT va phong T6 chitc Hanh chinh ra soét
lai viéc thuc hién nghién cttu khoa hoc, tap huin nghiép vu... cia CBVC va lao dong hop
déng. Néu CB nao khong du thi trir TLTT vao thdng 12 trong nam.

2. Tién cong

Tién cong la s6 tién chi tra thu lao cho tap thé, cd nhan trong va ngoai trudng tu
nguyén thoa thuin ky hgp dong (hoac khong ky hop dong) dam nhan thém cdc phan
viéc ngoai dinh muc va thuc hién trong, ngoai gio hanh chinh.

2.1. Pinh mitc chi ho tro cho CBVC va lao dong hop dong nha truong thuc hién
theo yéu cdu cong viéc

2.1.1. Lao dong gian don: phuc vu ciac hoi nghi, cic 16p tap huan: mic chi
30.000d/cong.

2.1.2. Lao dong cé tinh chat khoa hoc va trach nhiém

- Mtic chi cho cédc thanh vién hoi déng, cic ban chi dao phai hop ngoai gi¢ hanh chinh
(do yéu céu cong viéc): 50.000d/buobi.

- Mifc chi cho ngudi cht tri cudc hop: 70.000d/bubi.

2.1.3. Chi hé trg cho cong tic dén ti€p hoc sinh, sinh vién nhép trudng
- D6i tugng chi: theo quyét dinh clia Hiéu trudng nha trudng. W

- S6 ngay chi: chi theo thuc t&€ va t6i da khong qua 3 ngay/dot.

- Pinh miic chi: 60.000d/ngudi/budi. Mﬁv’ . T e
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2.2. Dinh miic tién céng thué ngoai
- Lao dong phoé thong: 60.000d - 70.000d/cong.

- Lao dong k§ thuat: ~ 70.000d - 90.000d/cong. ;
- Thué hop déng giang day: (D6i voi giang vién moi ngoai tinh) - /,&.—ﬂfb__
_ Gty PHF
ST Day Day Day
T Chitc danh Sau PH dai hoc TCCN
(dong/tiét) | (domg/tiét) | (dong/tiét)
1 | Giang vién cao cap 75.000 65.000
2 | Giang vién chinh 65.000 55.000
3 | Giang vién 55.000 45.000 40.000

D6i véi giang vién mai gidng dai hoc va sau dai hoc 12 giang vién thu¢c cic Truong
Dai hoc & Ha Noi ngoai muc thanh toan theo chec danh & bang trén con duge thanh
todn hé tro tién an cho giang vién trong thdi gian moi gidng moi ngay 1a 70.000d/ngay
/ngudi va duge thé hién trong hop dong.

2.3. Gio gidng dinh mitc va tién thu lao vuot gio dinh miec cuia Gidng vién trong
fruong 1

2.3.1. Gio giang dinh muc: Pugc thuc hién theo Quy dinh cu thé cta Hi¢u trudng
Trudng Pai hoc Y Dugce Thai Nguyén.
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2.3.2. Tién thi lao vuot gid dinh mure: Puoc tinh cu thé nhu sau T'[;
ST Day Day |  Day |
“ Chiic danh SauDPH | daihoc TceN | fV/#
(déng/tiét) | (déng/tiét) | (dong/tiet) «—
Giang vién cao cép, Gido su 65.000 55.000
2 | Giang vién chinh, Phé gido 55.000 45.000 40.000 | £SC-
su
3 | Giang vién 45.000 40000 [ — 35000 (4S* 7/
N
4 | Gido vien TCCN 35.000 " 30.000
5 | K¥ thuat vién 25.000 20.000

II: CHI PHI QUAN LY HANH CHINH
1. Ché do cong tac phi '
1.1 Ché d¢ cong tac phi cho CB dicong tic trong nudéc
Thuc hién theo thong twr 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 cta Bo Tai chinh quy dinh
ch& do cong tac phi, ch& do t6 chic cdc cudc Hoi nghi d6i véi cdc co quan Nha nude
va don vi su nghiép cong lap
1.1.1. Quy dinh chung vé ché do cong tac phi
1.1.1.1. Pham vi, déi tuong duoc hudng ché do cong tac phi
Cén bg, cong chuc, vién chirc, lao déng hop dong theo quy dinh cta phap luét lam
viéc trong Nha truong.
1.1.1.2. Céng tac phi la khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tac trong nudc bao
gdm: Tién phuong tién di lai, phu cdp luu tra, tién thué chd & noi dén cdng téc, cudc
hanh ly, tai liéu mang theo dé lam viéc (néu c6).
1.1.1.3. Céc diéu kién dé duoc thanh toan cdng tac phi
- Thuc hién ding nhi€ém vu dugc giao;
- C6 du cac chimg tir @€ thanh toan theo quy dinh (trir cac trudng hop dugc phép
thanh toén theo phuong thirc khoan).
1.1.1.4. Nhung truong hop sau ddy khong dugc thanh todn cdng tac phi
- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co s y té, nha diéu dudng, dudng strc;
- Nhimng ngay hoc & trudng, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han;

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;
1.1.1.5. Tha truéng don vi xem xét, can nhic khi cir ngudi di cong tac (vé sc“')’ luong
nguoi va thoi gia:n di cong tac) bao dam hiéu qua cong tac, sir dung kinh phi tiét kiém
va trong pham vi du toan ngén sach hang ndm cua co quan, don vi da duorc cap co
tham quyén giao.
1.1.2. N§i dung chi va mirc chi cong tac phi
1.1.2.1. Thanh toén tién phuong tién di cong tac
a) D6i véi cdn bo di cong tdc bang phuong tién 6 t6 cia Nha trudng khong duoc thanh
todn tién tau xe.
b) D6i véi cdn bd di cong tac bang phuong tién giao thong cong cong, ngudi di cong
tac duge thanh toan tién phuong tién di lai bao gom:
+ Tién di va vé tir nha dén sin bay, ga tau, bén xe;



+ Vé may bay, vé tau, xe van tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac
va theo chiéu ngugc lai;

+ Tién phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir chd nghi dén chd lam
viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé);

+ Cudc qua pha, qua d cho ban than va phuong tién cuia nguoi di cong tac;

+ Phi sir dung dudng bd va cude chuyén cho tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac
(néu c6) ma ngudi di cong tac da truc tiép chi tra. Trudng hop co quan, don vi noi cur
can bd di cong tac va co quan, don vi noi can by dén cong tac da b6 tri phuong tién
van chuyén thi ngudi di cdng téc khong duoc thanh toan cac khoan chi phi nay.
Chimg tir va muc thanh toan: Theo gié ghi trén vé, hoa don mua vé. Riéng ching tur
thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én may
bay.

¢) Quy dinh vé tiéu chuin mua vé may bay di cong tac trong nudc nhu sau

- Bi thu Pang uy, Hiéu truong, Phé Hiéu trudng, CBVC c6 hé s6 luong tir 6,1 tro 1én.

- CBVC la Gido su, Pho6 Gido su, '

_ P6i véi cac chitc danh khdc khong thuéc quy dinh ctia Nha nude nhu Trudng, Phé
phong, khoa chitc nang, K& todn trudng do tinh chét cong viéc can phai di may bay thi
phai duoc Hiéu trudng ky duyét trude khi mua vé may bay.

- D6i v6i cén bo cong chitc di cong tdc khong nam trong céc trudng hop trén, néu di
bing phuong tién mdy bay chi dugc thanh todn theo gid cude van chuyén hanh khach
cong cong thong thudng (khi c6 vé€ mady bay va thé 1én may bay).

Mic thanh toan vé may bay: theo hang gh¢€ thuong.

d) Dé6i v6i truong hop duoc Ban Gidm hiéu duyét st dung xe 6 tO c4 nhan dé€ di cong
tac: duoc thanh todn tién xang xe theo gid xang tai thoi diém di cong tac va theo s6 km
thuc di. Chi phi nhién li¢u theo dinh mic nhién lieu tieu ton: 15 lit/100km (viéc xdc
dinh s6 km dugc phan dnh qua lénh diéu xe ciia Phong QTPV).

1.1.2.2. Phu cép luu trd

2) Phu cép lru tri 14 khoan tién do co quan chi cho nguoi di cdng tac dé ho trg thém
cung voi tién luong nham dam bao tién an va tiéu vit cho ngudi di cong tac, dugc tinh
tir ngay bat dau di cong tac dén khi két thuc dot cdng tac trd vé co quan, don vi (bao
gdm thoi gian di trén duong, thoi gian luu trd tai noi dén cong tac).

Mutre phu cép luu tra dé tra cho nguoi di cong tac nhu sau

+ Mic chi 30.000d6ng/ngay/ngudi déi véi can bo di cong tic pham vi trong tinh c6
khoang cach tir trudng dén noi cong téc tir 30km trg lén.

+ Miic chi 60.000d6ng ngay/ngudi d6i voi cic cdn b di cong tac ngoai tinh trong
ngay (di, vé trong ngay).

+ Muc chi 100.000d6ng/ngay/ngudi d6i véi cic cdn b di cong tac ngoai tinh tir 1
ngay tro lén. .

b) Chimg tir 1am cén ctr thanh toan phu cép luu tra gdm

+ Van ban hodc ké hoach céng tac dd duge Thu truong co quan don vi duyét va cur di
cdng tac;

+ Gidy di dudng c6 dong du ctia co quan, don vi cir can b di cong tac va ky xac
nhin déng diu ngay dén, ngay di cua co quan noi can bd dén cong tac (hodc cua
khach san, nha khach noi luu tra).

1.1.2.3. Thanh to4n tién thué phong nghi tai noi dén cong tac \
1.1.2.3.1. Can bd dugc Thu trudéng don vi clt di cong tac duoc thanh toan tién thué
chd nghi theo mét trong hai hinh thirc nhu sau
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a) Thanh toan theo hinh thirc khoan

- Bi cong tac & quan thue thanh pho Ha Noi, thanh phé H6 Chi Minh, thanh phé Hai
Phong, thanh ph6 Can Tho, thanh phé Pa Ngmg va thanh phé 1a @6 thi loai I thudc
tinh. Mirc khoan t6i da khéng quéa 200.000 dong/ngay/nguorl

- D1 cong tac tai huyén thudc cac thanh phé truc thude trung uong, tai thi x4, thanh
phd con lai thude tinh: Mitc khodn t6i da khong qua 120.000 ddng/ngay/nguoi;

- Di cong tac tai cac ving con lai: Mitrc khoan t6i da khong quéd 100.000
dong/ngay/nguoi;

b) Thanh toan theo hoé don thuc té

Trong truong hop ngudi di cong tac khéng nhén thanh toan theo hinh thire khoan tai
diém a néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don hop
phép) do Thu trudng co quan, don vi duyét theo tiéu chuén thué phong nhur sau:

- Di cOng téc tai cac quén thudc thanh phd Ha Noi, thanh pho Ho Chi Minh, thanh pho
Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh phb Pa Ning; thanh phé 13 d6 thi loai I thude
tinh: Dugc thanh toan muc gia thué phong ngu t6i da 1a 450.000 d6ng/ngay/phong
theo tiéu chuédn 2 ngu6i/phong;

- Di cong téc tai cidc vung con lai: Pugc thanh toan mic gia thué phong ngu t61 da la
300.000 déng/ngay/phong theo tidu chuén 2 ngucn/phong,

- Trudng hop di céng tdc mot minh hodc doan cong tac co 1é ngudi hoac 1¢ nguoi
khéac gidi, thi dugc thué phong riéng theo muc gid thué phong thue t& nhung t6i da
khéng duoc vugt murc tién thué phong cua nhitng ngudi di cling doan (theo tiéu chuan
2 ngudi/phong);

¢) Chumg tir lam cén ctr thanh toan tién thué chd nghi gom

+ Vin ban hodc ké hoach cong tac d& duge Thu trudng co quan, don vi duyét s6
luong ngay ctr di cong tac;

+ Giay di dudng c6 dong dAu cua co quan, don vi cir can bd di cong tac. Déng dau
xé4c nhén ngay dén, ngay di ciia co quan noi can bd dén cong tac (hodc cua khéch san,

nha khach noi luu tri);

+ Ho4 don hop phap (trong trudmg hop thanh toan theo gia thué phong thuc te)

d) Truong hop can bo, cong chire di cong tac dén noi co quan, don vi da bé tri duoc
chd nghi khéng phai tra tién thué chd nghi, thi nguoi di cong tac khong dugc thanh
toan khoan tién khoan thué chd nghi. Néu phat hién nhiing truong hop can b dd duoc
co quan, don vi noi dn cong tac b6 tri chd nghi khéng _phai tra tién nhu’ng van dé
nghi co quan, don vi cr di cong tac thanh toan khoan tién khoén thué chd nghi, thi
nguoi di cong tac phai ndp lai s6 tién da thanh toan cho co quan, don Vi d6ng thoi
phai bi xir Iy ky luat theo quy dinh cta phép luét vé can bo cong chirc.

1.1.2.3.2. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo théng

Dbi v6i can bo thudng xuyén phai di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang (nhu: Van
thu; ké toan giao dich;...) dugc thanh toan mic Kkhoan tién cdng tac phi theo thang cho
cén bo di cong tac luu dong dé hd trg can bo tién gtii xe, xing xe, nhung t6i da khong
qua 250.000 dong/ngum/thang (Danh sach can b dugc hudng khoan cong tac phi
theo thang tiiy theo tinh chét cong viée do Hiéu trudng phé duyét hang ndm).

1.2. Ché dé cong tdc phi cho CB dicong tdc nuéc ngoai

Thuyc hién theo Thong tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21 thdng 6 nam 2012 cla Bo Tai
chinh vé viéc Quy dinh ch€ do cong téc phi cho cin b, cong chic Nha nudce di cong
t4c ngén han & nudc ngodi do ngan sach nha nuéc bao ddm kinh phi.



2. Ché db chi tiéu hoi nghl

2.1. Quy dinh chung vé ché d chi tiéu hji nghi

D6i tuong ap dung ché do6 chi tidu hoi nghi 1a cac hdi nghi so két va téng két chuyén
&, hoi nghi téng két nim, hoi nghi tap huén trién khai nhiém vu cong téc do Nha
truong to chite.

2.2. N¢i dung chi va mirc chi hi nghi

2.2.1. Hoi nghi dugec chi cac ndi dung sau

a) Tién thué hdi trudng trong nhimg ngay t6 chirc hoi nghi (trong trudng hop co quan,
don vi khong c6 dia diém phai thué hodc c6 nhung khéng dap tng dugc 6 lugng dai
biéu tham du); thué may chiéu, trang thiét bi truc tiép phuc vu hoi nghi.

b) Tién tai lidu; but, g1ay (néu c6) cho dai biéu tham dy hoi nghi; chi thué giang vién,
bdi dudng béo cdo vién.

¢) Tién thué phuong tién dua dén dai biéu tir noi nghi dén noi té chitc cude hop trong
truong hop co quan, don vi khéng c6 phuong tién hodc c6 nhung khéng dap tmg dugc
s0 luong dai bleu

d) Tién nuéc udng trong cude hop.

d) Chi hé tro tién an, thué chd nghi, tién phuong tién di lai cho dai biéu 13 khach mai.
e) Cac khoan chi khac nhu: Chi 1€ tan, khanh tiét...

2.2.2. M6t sb mic chi cu thé

a) Mtrc chi hd tro tién 3n cho dai biéu

+ CB Nha truong du cac hoi nghi duoc chi:

Hoi nghi thong thudng tai cdp trudong: Mic chi cho dai biéu 1A 50.000
dong/mgudi/ngay.

Hoi nghi ¢6 khach mdi: Mite chi cho dai biéu 1a 100.000 dong/ngum/ngay

+ Cén bo 1anh dao Tinh, Bo, Ban nganh, co quan cép trén, 1anh dao cdc don vi ¢6 quan
hé dao tao miic chi do Thu trudng don vi phé duyét:

. Miic 1: 500.000d/dai biéu.

. Mitc 2: 300.000d/dai biéu.

. Mic 3: 200.000d/dai biéu.

. L4i xe cho dai biéu mdi: 30.000d/nguoi (trong tinh); 50.000d/nguoi (ngoai tinh).

b) Chi tién ngh cho khach moi dén du hoi nghi cua trudng duge dp dung nhu CB cla
Nha tru&mg di cong tdc duge quy dinh tai Quy ché nay (chi 4p dung cho trudng hop
that cén thiét va dugc lanh dao phé duyét).

¢) Chi tién nudc udng trong cude hop: Téi da khong qué muce 20.000 ddng/ngay (2
bum)/dal bidu.

d) Chi hd tr tién phuong tién di lai cho dai biéu 14 khdch méi theo quy dinh vé thanh
toan ché d6 cong tac phi (chi 4p dung cho trudng hgp that cén thiét va dlIOC lanh dao
phé duyét).

e) Cac khoén chi phi thué muén khac phuc vu h¢i nghi nhu: Thué hoi truong, in sao
tai lidu, thué xe, thué gidng vién ... phai c6 hop dong, gidy bién nhan hoic héa don
(trong truong hop thué dich vu).

3. Chi tiép khach

Thuc hién Thong tu 01/2010/TT- BTC ngay 06/01/2010 ctia B¢ Tai chinh Quy dinh ché
d6 chi tidu don tiép khach nude ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, chi tiéu 6 chirc cac
hoi nghi, hoi thao qude té tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach trong nudc.
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3.1. Chi tiép khdch trong nwéc
3.1.1. Quy dinh chung
- Viéc t6 chire tiép khach phai don gian, khéng phd truong hinh thuc, thanh phén
tham dy chi I nhiing ngudi truc tiép lién quan.
- Khong str dung ngan sach dé mua qua tang d6i véi cac doan khach dén lam viée.
3.1.2. Mirc chi tiép khach
a) Péi voi khach dén 1am viée tai co quan, don vi: Chi nuéc ubng murc chi téi da
khéng qué 20.000 ddng/ngudi/ngay.
b) Chi méi com: Céc co quan, don vi khong t6 chirc chi chiéu dai déi voi khach trong
nuée dén lam viée tai co quan, don vi minh; truong hop xét thdy can thiét thi tha
trudng don vi chi to chitc m&i com khéch theo mitc chi tiép khéach téi da khéng qua
200.000 dbng/1 suit.
3.2. Chi tiép khdch nudc ngoai
3.2.1. Di véi cac doan khach nuée ngoai vao lam viéc tai Viét Nam do Viét Nam dai
tho toan b chi phi an, &, di lai trong nude:
a) Chi dén tiép tai san bay; chi phi vé phuong tién di lai trong thoi gian doan lam viéc
tal Viét Nam.
b) Tiéu chuén vé thué chd &
Miic ti da: 500.000 dong/ngudi/ngdy.
Ching tir thanh toan cin ctr vao hop dong va héa don thu tién ctia cac don vi ¢6 chirc
nang cung cap dich vu khach san, nha nghi.
c) Tiéu chuan in hang ngay: (bao gbm 2 bita trua, tbi)
Mt t6i da 270.000 déng/ngudi/ngay.
Mirc chi #n hang ngdy néu trén bao goém ca tién db udng (ruou, bia, nudc udng san
xudt tai Viét Nam).
Trong trudng hop. can thiét phai ¢6 céan by cua don vi don tiép di 4n ciing doan thi
duoc thanh toan tién an nhu ddi v6i thanh vién cia doan.
d) T4 churc chiéu dai
Mbi doan khach dugc to chtrc chiéu ddi mot 1an. Muc chi chidu dai khach t6i da
khéng vugt qua muc tzen an mot ngay cua khach theo quy dinh. Mure chi chiéu déi
trén bao gdm c4 tién db ubng (ruou, bia, nudc udng san xudt tai Viét Nam)
Miic chi trén duoc 4p dung cho ca dai biéu va phién dich phia Viét Nam tham gia tiép
khach.
e) Tiéu chuén tiép x4 giao va cac budi 1am viéc
Mic chi nude ubng, hoa qua, banh ngot, tdi da khong qua 70.000 déng/ngudi/mngay (2
budi lam viée);
Miic chi trén duoc ap dung cho ca dai biéu va phién dich phia Viét Nam tham gia tiép
khéach.
g) Chi ting pham
Téng phém 1a san phém do Viét Nam san xuét va thé hién ban sic van hoéa déan toc,
muc chi cu thé nhu sau:
. Trudng doan: Mirc t61 da khéng qua 400.000 ddng/ngudi;
. Céc dai biéu khac: Mure chi t6i da khéng qué 300.000 déng/ngudi.
h) Bi cong tac dia phuong va co so: Trudng hop cén thiét phai dua khach di tham,
lam viéc tai cac dia phuong hodc co s6 theo chuong trinh, ké hoach thi tiéu chuédn dén
tiép nhu sau:



Trudng hop can bd Viét Nam duge cir tham gia doan thap tung khach di thdm va lam
viéc ¢ dia phuong thi dugc thué phong nghi theo tidu chuén 2 ngudi/phong theo gia
thuc té cua loai phong tidu chuan (Standard) tai khach san noi doan khach quéc té &.
Truong hop doan c6 1€ ngudi khac gioi thi nguoi 1¢ duoc thué 1 nguoi/phong theo gia
thuc té ctia loai phong tiéu chuén (Standard) tai khach san noi doan khach quéc té 6.
Pugc thanh toan phu cp luu tra theo ché d6 hién hanh vé cong tac phi d6i véi can bo,
cbng chirc trong nudce di cong tac trong nudc.

i) Chi dua khach di tham quan: Can cir tinh chit cong viée, yéu cau ddi ngoai clia timg
doan, Thu trudng co quan quyét dinh trong ké hoach dén doan viéc dua khach di tham
quan trén tinh than tiét kiém, khéng phd truong hinh thire.

Mirc chi dua don khach tir noi & chinh dén diém tham quan, chi an, nghi cho khach
trong nhimng ngay di tham quan theo céc mirc chi quy dinh tai cac diém a, diém b va
diém ¢ muc 2.1 phﬁn ITI va duoc ap dung cho ca can b phia Viét Nam tham gia dua
cac doan di; s6 luong can bo Viét Nam tham gia doan do Thu truéng co quan, don vi
chu tri dc’)n doén phé duyét

an, O; Viét Nam chi cac khoan chi phi 1& tan, chi phi di 1a1 trong nuoc:

Chi dé don tlep doan nhu sau: Chi dén tiép tai san bay; chi phi vé phuong tién di lai
trong thoi gian doan lam viée tai Viét Nam; chi phi tiép x4 giao cac budi lam viéc; chi
phi dich thuat; chi van hoa, van ngh¢ va tang pham;

Tiéu chudn chi dén tiép va murc chi: chi theo muc quy dinh tai tiét e, g, 1 diém 3.2.1

muc I1 phan II.

3.2.3. Dbi v6i cac doan khach nuéc ngoai vao 1am viée tai Viét Nam do khach tu tuc
moi chi phi:

Chi don doan dén lam viéc chi dugc chi dé tiép xa giao cac budi doan dén lam viéc,

muc chi nhu quy dinh tai tiét e, g, i diém 3.2.1 muc II phan II.

4. St dung vat tu van phong

4.1. Van phong phdm

- Mitc khodn str dung van ph(‘jng phdm cho gidng vién 100.000d/ngudi/nam, ky thuat
vién 80.000d6ng/ngudi/nam va chi theo bang ke.

- P6i v6i cdc phong, khoa chifc nang can cif vao nhu cau thyc t€ cén Sur dung va trén
tinh than tiét kiém. Hang thdng cdc phdong, khoa chitc nang lap dy tru va Imh bing
hién vat.

- Viéc in n, photo tai Liéu p yu dugc phu tra h bé phan xdc nhan va phé ﬂLfo 8
lugng trang. Ngu’o’1 quan ly mdy photo md s8 sach theo dbi ¢6 chit ky nhan cua ngudi
yéu céu in 4n, cudi thang hoic khi ¢6 nhu cdu mua muc, gify in phai lap bdo cédo tinh
hinh str dung muc va gidy in trong thdng vé Phong Quadn tri - Phuc vu dé xét nhu ciu
mua tiép.

4.2. Cong cu, dung cu vdn phong

- Coéng cu, dung cu van phong dugc trang bi theo nhu ciu cong viéc cua cdc phong
ban, bod moén da dugc 14p du todn hang nam.

- Tiéu chuén, dinh muc sir dung, s6 luong, chung loai cong cu, dung cu van phong va
gid mua do lanh dao Trudng duyét trén co s quy dinh v& thdm dinh va bédo gid clia hoi
don

- Tzing bi tai phong lam viéc cho Gido su, Phé Gido su: lap dat diéu hoa, 01 bo may
tinh d€ ban noi mang Internet, 01 may in.
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5. Dinh miuc sir dung dién thoai

5.1. Dién thoai, mdy Fax su dung tai cdc don vi

- Qui dinh cho 1ap dat mdy dién thoai cé dinh:

+ D0i vdi cdc phong, khoa chifc nang c6 s6 lugng cdn bo cong chitc >10 ngudi, duge
lap 1 mdy cho truong phong, khoa va 2 mdy cho cdc bo phan. Néu cic phong, khoa
chitc néng c6 s6 luong cdn bo cong chitc <10 ngudi duge Iap 1 mdy cho trudng phong,
1 may cho b6 phan.

+ Déi véi céc khoa, bd moén truc thudce trudong duoc 1ap dat 1 mdy tai van phong khoa.

- Muc thanh todn

+ Céc phong, khoa va bd mon truc thudc trudng duoc trang bi mdy dién thoai c6 dinh
thi dugc thanh todn cudc phi dién thoai t6i da khong qua: 150.000d/méy/phong. Néu
vuot qua so tién trén cdc phong, khoa phai tu thanh toan.

+ Céc cudc goi lién lac (hodc fax) di nude ngoai phai dugce su dong ¥ va phé duyét cha
Hiéu trudng.

+ Cé4c phong, khoa chiic nang dugc hoa mang internet va cdc dich vu vién thong khac
duogc thanh todn trén s6 thuc sir dung (c6 qui dinh sir dung riéng)

5.2. Dién thoai céng vu tai nha riéng va cudc dién thoai di dong

- Tiéu chuén dugce trang bi may dién thoai c6 dinh va dién thoai di dong: Hiéu trudng

- Khodn miic chi phi sir dung dién thoai

+ Miic chi phi mua dién thoai, chi phi lip dit hda mang: thuc hién theo Thong tu s6
29/2003-TT-BTC ngay 14/4/2003 cta B0 tai chinh.

+ Khodn cudc phi st dung dién thoai ¢6 dinh tai nha riéng

. Hiéu truong: 150.000d/thdng.

. Phé hiéu trudng: 100.000d/thang/ngudi

+ Khodan cudce phi st dung dién thoai di dong

. Hiéu truong: 400.000d/thang

. Phé Hiéu trudng, Chu tich Cong doan, K& toan trudng: 250.000d/thang/nguoi

. Truong phong, Trudng khoa, Trudng bd mon truc thude truong, PCT cong doan, Bi
thu Doan thanh nién:150.000d/thang/nguci

. Ph6 Trudng phong, Chi tich hoi sinh vién: 100.000d/thang/nguoi.

(Truong hop cdn bo kiém nhiém hai chitc vu ldnh dao trd 1én, hodc duoc hé tro i cdc
doan thé, cdc don vi khdc trong Nha truong thi chi dugc hudng mitc hé tr¢ cao nhdt)

- Thoi gian chi tra tién hé trg cude phi dién thoai dugc chi hang thang theo ngay chi
luong.

6. Tién dién, nuéc

- Miic thu: Theo don gid Nha nude hién hanh.

- Hinh thic thu:

+ Hoc sinh, sinh vién va hoc vién & k¥ tiic x4 nop tién dién nuGe nhu sau:

Tién dién: Thu hang thdng theo s6 tiéu thu dién thuc t€ st dung.

Tién nuéc: Thu hang théng theo muc khodn: 3m*/ngudi/thang d6i v6i hoc sinh, sinh
vién va hoc vién & ky tidc xd nha 5 tdng; Thu theo s6 thuc t&€ sir dung d6i véi hoc sinh,
sinh vién va hoc vién & ky tdc x4 nha 6 ting.

+ Bénh vién trudng, Nha an sinh vién: Thu hang thang theo s6 tiéu thu dién, nude thuc &
str dung.

- Cong tac quan Iy va thoi gian nop tién dién, tién nudc:

+ Phong Quén tri phuc vu ¢6 trach nhiém lap cong to dién, nude cho k¥ tic x4 va cdc don
vi phéi thu tién dién, nudc.
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+ Tir ngay 10 dén ngay 15 hang thang, phong Quan tri phuc vu 1ap bang ké s6 tién dién,
nude st dung vuot miic quy dinh clia cdc don vi, cdc c4 nhan phai ndp chuyén bo phan
TCKT Nha truong.

+ Céc don vi, cdc cd nhan nop tién dién, nudc st dung vuot dinh muc vé bo phan TCKT
vao trudc ngay 25 hang thang. Dong thoi bd phan TCKT c6 trach nhiém thu va thong bao
cho phong Quéan tri phuc vu s6 ngudi nop cham hang thdng dé phong Quan i phuc vu
kip thdi nhéc nhd.

7. Quy dinh sir dung 6 té phuc vu cong tac

Can cit vao nhu cu cong tac da duge Ban Gidm hiéu duyét, trudng phong Hanh chinh - Tai vu
ky lénh diéu xe. Qui dinh d6i tuong dugc st dung xe co quan di cong tac:

+ Hiéu trudng, Phé Hiéu truong, Chu tich cong doan.

+ Céc trudng, phé phong, khoa chiic nang, bd mon dang ky xe di cong tac, du hoi nghi
nganh theo tap thé bo mén, trudng cdc don vi sé dang ky chung cho doan va dugc Ban
Giadm hiéu duyét.

- Truong hop CBCC di cong tac 1€ sé tu tic phuong tién di lai va thanh todn theo miic
qui dinh nhu & tiét 1.2.1 diém 1.2 muc II phan II.

- Mtrc thanh to4n nhién liéu: dugc thanh todn theo lénh dieu xe va dinh muc tiéu hao
xang, dau cho ting loai xe, cu thé:

+ Xe Isuzu (35 chd): 30 lit dau/100km

+ Xe Toyota 12 chd : 20 lit xang /100km.

+ Xe Mitsubishi 7 ché: 25 lit xang/100km.

+ Xe Mazda: 15 lit xang/100km.

8. Chi nop cdp trén: thuc hién theo Quy dinh hién hanh.

9. Chi nghiép vu chuyén mon

Chi phi nghiép vu chuyén mon bao gém cdc khoan chi nhu: chi hé trg hoc tap, chi cho
cong tac tap hudn, chi hé trg gidng vién di giang tai cdc tinh ngoai, chi mua hod chét,

vat liéu, dung cu, chi viét gido trinh, chi phi thuc tap, chi cong tic t6 chiic tuyén sinh,

chi cong tac hoat dong van héa thé thao, chi mua sam vat ré tién mau hong, trang phuc
bao ho lao dong ...

9.1.Chi ho tro cho gidng vién cdc bo mon gidng day tai cdc bénh vién

Céc bo mon di gidng day tai bénh vién A, bénh vién Gang Thép, bénh vién Y hoc c6
truyén, bénh vién Tam than. Mitc hé trg cho mot cén bo/bo mon/doi tuong/bénh vién.

Dinh mic 1a 1.000.000d/ngudi/thang cho s6 thang thuc di.

D6i véi bdo mon Lao mide hé trg 1a 200.000d/ngudi/thang.

9.2. Chi ho tro cho cdn bé mdi vé cdc b6 mon kho fuyén: Cic b0 mon Y hoc co so
(M6 hoc, Mién dich- sinh Iy bénh, Vi sinh, Giai phau, Ky sinh trang), b6 moén Truyén
nhiém, b6 mén Lao, bd mon Tam than. Miic chi ho trg 1a 12.000. OOOd/ngu'o'l

Hinh thic chi hé trg: Chi mot 14n sau khi tring tuyén ky thi tuyén vién chifc cia Dai
hoc Théi Nguyén t6 chiic.

9.3. Chi hé tro cho cdn bé vién chite di hoc tdp, boi duong ndng cao trinh do:

9.3.1: Chi hé trg cho cdn b¢ vién chiic di hoc tap (hoc tap trung):

- P6i tuong dugc Nha trudng cir di hoc, duge hudng hd trg nhu sau:

+ Tién hoc phi: Hé trg muc t6i da theo Nghi dinh 49/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 cua
Chinh phtt Quy dinh vé mién, giam hoc phi, hé trg chi phi hoc tap va co ché thu, su
dung hoc phi d&i véi co s& gido duc thudc hé thdng gido duc quoc dan tir nam hoc
2010-2011 dén nam hoc 2014-2015;

+ Hb tro di lai hang thang: 500.000d/ngudi/thdng theo s6 thang thuc hoc déi véi can
bo di hoc ngoai tinh (kém theo lich hoc).



+ Céc ché€ do khac nhu tién thu nhéap tang thém, tién phic loi, tién khen thudng dugc
huong theo quy dinh (néu co).

- D6i véi cac doi tugng di hoc theo nguyén vong ca nhan phai tu tic cdc khoan chi phi
trong qua trinh hoc tap.

- Déi véi cac trudng hop dang di hoc da thanh todn ho trg theo quy ché cii thi ti€p tuc
duoc hudng hé trg theo qui ché cil.

9.3.2. Chi ho tro cho cdn bé vién chic di hoc tdp boi duong ndng cao trinh do (dao
tao chuyén sdu, dao tao ngdn han, ...): Miic chi cu thé do Hoi déng quyét dinh cho
tirng doi tugng.

9.4. Tdp hudn, boi duéng chuyén mon nghiép vu

* Tap huédn, b6i dudng chuyén mén nghiép vu, tham gia hoi thao ngin han (dudi 12
ngay):

- Nhitng ngay tap huén, b6i dudng chuyén moén nghiép vu, tham gia hoi thao da dugc
huong ché d6 ddi véi can bo tham du thi khong duge hudng ché do cong tac phi ma
chi dugc thanh toan tién tai liéu, kinh phi tap hudn (trong trudng hop phai déng goép,
phai ¢6 chiing tir hop 1é va dugc Ban Gidm hiéu duyét).

- Nhitng ngdy tap huén, béi dudng chuyén moén nghiép vu, tham gia hoi thdo ma
khong duoc huong ché d6 dbi véi can bo tham du thi duge hudng ché do thanh ton
cong tac phi va dugc thanh todn tién tai liéu, kinh phi tap huén (trong trudong hop phai
dong gbp, phai cé ching tir hgp 1é va duogec Ban Gidm hiéu duyét).

- D61 véi cac doi tuong di hoc theo nguyén vong céd nhan phai tu tic cac khoan chi phi
trong qua trinh hoc tap.

- Chiing tu thanh todn:

+ Giay thong bdo chuong trinh hoc, thoi gian hoc va cc khoan kinh phi phai déng gép
dugc lanh dao phé duyét.

+ Quyét dinh ctr di cong tac.

+ Giay di dudng.

+ Bién lai thu tién kinh phi hop Ié,

+ Vé xe, vé tau (néu cd nhan di tu tic).

9.5. Chi hé tro gidng vién di gidng tai cdc tinh ngoai

- Dinh mifc chi: Thanh toén tién tau xe theo gid cudc thong thuong (néu cd) va hé trg
tién 4n cho giang vién trong thdi gian di giang tai cdc tinh theo hop dong dao tao:
80.000d/ngay/nguoi.

- Ching tir thanh toén:

+ Gidy bdo giang.

+ Gidy di duong.

+ Vé xe, vé tau, chiing tir hdéa don hop €.

9.6. Chi viét, bién soan gido trinh: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

9.7. Chi cong tdc té chitc tuyén sinh, thi tét nghiép

- Chi cho c4c hoi dong thi tuyén sinh, hoi dong thi t6t nghiép duoc chi trén tinh than
tiét kiém tr nguén thu 1é phi dy thi cta hoc sinh, sinh vién, hoc vién theo quy dinh va
kinh phi hé trg ctia nha trudng (néu thi€u).

- Déi tugng chi: theo quyét dinh cta Hiéu trudng.

- N6i dung va dinh mic chi dugc thuc hién theo quy dinh hang nam ctia hoi dong thi.
9.8. Chi hé tro cho cdn b tham gia cdc hoat dong khdc: nhu giao ban sinh vién theo
quy dinh, cac hoat dong ngoai khéa theo yéu cau cua cap trén va dugc Ban gidm hi¢u
phé duyét. Mitc hé trg: 50.000d/ngudi/budi.
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9.9. Chi hé tro cho cong tdic hoat dong doan thé: Hd tro céc t8 chic Dang, Cong
doan, Poan thanh nién: Pugc thuc hién theo du trii hang nam sau khi céc t6 chitc
Déang, Cong doan, Doan thanh nién c¢é bdo cdo cu thé vé nguén thu, k& hoach cic
khoan chi hop 1é ctia cdc t6 chic d6. Péng thoi lap k€ hoach, t& trinh xin hé tro kinh
phi hoat dong trong nam trinh hoi dong xét duyét tai chinh hang nam cua Nha truong
phé duyét. ‘

10. Hoat dong dich vu

10.1. Chi cho hoat déng dich vu dao tao ngdn han

* Quy dinh vé té chitc 16p hoc

- B6 mon chiu trach nhiém vé chuong trinh dao tao, tai liéu, phuong tién giang day va
vat liéu day hoc, giang vién va maoi giang, phong hoc thuc hanh, noi dung thi, coi thi
va chdm thi.

- Phong Do tao chiu trdch nhiém t6 chic 16p hoc, k& hoach giang day va gidm sét
thuc hién ké hoach, chuén bi va t6 chiic cdp chiing chi.

- TCKT chiu trach nhiém thu, chi va kiém soat ching tir.

* Quy dinh vé s6 Iurgng hoc vién

- Hoc 1y thuyét < 60 hoc sinh/I6p

- Hoc thuc hanh < 20 hoc sinh/nhém.

* Quy dinh vé dinh mirc chi

Chi phi truc tiép .

- Chi cho giang vién: miic chi d4p dung theo mitc moi giang hé Sau dai hoc.

- Chi cho chi phi sinh vat pham, héa chét thuc hanh (chi theo thuc t€).

- Chi tién cho gidng vién moi giang ngoai tinh (néu c¢6). Cu thé:

+ Hb tro tién an: 70.000d/ngay/ngudi.

+ Dwa dén giang vién: chi tién thué xe theo gia thong thuong trén dia ban (phai cé hop
doéng, thanh 1y hgp dong va héa don theo qui dinh hién hanh)

+ Tién phong nghi: d4p dung theo quy dinh tai Quy ché nay.

- Chi tién mua chung chi, viét ching chi.

Chi phi gian tiép: dugc tinh trén chénh léch thu chi

Chénh léch thu chi = Téng thu - chi phi truc tiép.

Pugc phan b nhu sau:

- Chi cho cong tdc quan 1y cua khoa va bd mén: 10% chénh léch thu chi.

- Chi cho cong tdc quan 1y (chi cho ngudi tham gia truc ti€p: Ban Gidm hiéu va céc
phong, khoa chitc nang lién quan...): 40% chénh léch thu chi.

- 50% chénh léch thu chi con lai tao nguén thu cho nha trudng.

10.2. Qudn ly ky tiic xd sinh vién: Thuc hién theo quy dinh hang nam ctia Hiéu
truong. . )

PHAN III: QUY PINH VE CHE PO THUONG PHAT

I. Chi thuong cho nghién ctiru sinh

+ Chi thudng khuyén khich cho nghién ciu sinh néu bao vé luan 4n thanh cong ding ky
han: migc thudng la 30.000.000d/nguoi.

+ Chi thuéng khuyén khich cho nghién ctiu sinh néu bao v¢ luan 4n chdm 1 ndm ma c6 1y
do chinh ddng thi sau khi béo vé t6t nghiép xong: muc thudng la 15.000.000d/ngudi.

+ Cic Tién sy khong do Nha trudng cir di hoc xin vé trudng cong tdc mic thuong la
30.000.000d/nguoi.

Mitc thudng trén danh cho nghién citu sinh sau khi hoan thanh tré vé trudng lam viéc
va x4c dinh cong tdc lau dai tai trudng. Néu cdn bo chuyén trude thoi han thi s6 tién
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thucmg phai hoan tra lai cho Nha truong theo s6 nam lam viéc con lai phai cong hién
trén tong s6 thoi gian phai lam viéc theo quy dinh ké tir khi hoan thanh nghién ctu
sinh.

Nguon chi dugc trich tr quy khen thudng ctia nha truong.

PHAN IV. TRICH LAP VA SUDUNG CAC QUY

1. Trich Iap cac quy: Can ctt vao két qua thu, chi hang nam, bo phan TCKT lap bdo
cdo va lén phuong an trich lap cdc quy trinh Ban Gidm hiéu phé duyét.

Phuong 4n trich lap cac quy thuc hién theo Nghi dinh 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006
cia Chinh phu quy dinh quyén tu chd, ty chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6
chic b mdy, bién ch€ va tai chinh d6i véi don vi su nghiép cong lap. Thong tr
71/2006/TT-BTC Hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006
cta Chinh pht quy dinh quyén tu cht, tu chiu trdch nhiém vé thuc hién nhiém vu, té
chirc bd mdy, bién ché va tai chinh d6i véi don vi su nghiép cong lap.

2. Sir dung cac quy

2.1. Quy phat trién hoat déng su nghiép

- Quy phadt trién hoat dong su nghiép dugc ding dé diu tu, phat trién nang cao hoat
dong su nghiép, b6 sung v6n diu tu xay dung co s& vat chit, mua sim mdy méc thiét
bi.

- Trg gitp thém dao tao, huédn luyén, nang cao tay nghé va nang luc cong tic cho cin
bo trong Truong.

- Chi hé trg c4c danh hiéu cu thé nhu sau:

+ H6 trg cho Gido su dugc Hoi dong hoc ham Nha nuée cong nhan 30.000.000d/ngudi va
hé trg toan bo kinh phi thAm dinh theo yéu cdu ctia Hoi dong Hoc ham cdp co s& va cip
nganh.

+ HO6 trg cho Phé Gido su dugc Hoi dong hoc ham Nha nudc cong nhan
10.000.000d/ngudi va hé trg toan bo kinh phi thdm dinh theo yéu cdu clia Hoi déng Hoc
ham cap co s va cédp nganh.

+ Hb tro phan kinh phi thdm dinh cho nhiing cdn b6 dugc xét taing Nha gido nhéan dan,
Nha gido wu tii, Thay thudc nhan dan, Thay thu6c wu ti theo yéu cau ctia Hoi dong.

+ Muic hé trg kinh phi cho dé tai nghién cttu khoa hoc cdp truong do Hoi dong khoa hoc
quyét dinh hang nam.

2.2. Quy du phong on dinh thu nhdp

Trong trudng hop nguédn thu bi gidm din dén khong dam bao muc luong t6i thi€u cho
ngudi lao dong, Ban Gidm hiéu va t6 chiic Cong doan thong nhat phuong 4n phan b
quy du phong 6n dinh thu nhap nhim dam bao thu nhap cho ngudi lao dong.

2.3. Quy khen thuong

Qu¥ khen thuo*ng duoc Hiéu tm‘o’ng st dung trong viéc khen thudng dinh k¥ hay dot xuét
cho tap thé, c4 nhan theo két qua cong tic va thanh tich dong gép hoat dong cta don vi,
mtic thudng do Hiéu trudng quyét dinh can cif vao Luat thi dua khen thudng.

2.4. Quy phuc loi

* Noi dung chi

- Quy phiic lgi ding dé chi xay dung, stra chita cic cong trinh phiic lgi, chi cho cic
hoat dong phiic 1oi tap thé cia ngudi lao dong trong don Vvi.

- Chi cho cong tdc d6i ngoai cia Nha trudng

- Chi phic lgi cho CBVC va lao dong hop dong hang nam, chi vao céc ngay Ié, tét: Tét
duong lich, Tét am lich, ngay Thdy thudc Viét Nam 27/2, ngay Quéc t€ phu nit 8/3,
ngay 1& 30/4 va 1/5, ngdy Qudc khanh 2/9, ngay Phu nir Viét Nam 20/10, ngay nha
gido Viét Nam 20/11 va ngay thanh lap QDND Viét nam 22/12.

17



. * D0oi tugng chi

- CBVC va lao dong hop dong ctia Nha trudong khong ké céc don vi tu hach todn thu
chi va nhan khodn nhu Bénh vién trudng, Nha in, ky tic x4.

- CBVC va lao dong hop dong nghi huu & thdi diém nao sé duge hudng phiic loi tai
thorl diém d6 va dugc hudng thém 01 dot phic lgi k& tiép.

* Dinh mic chi
- Chi cho cong tdc doi ngoai clia Nha trudng: chi mua qua tang doi v6i doan ra di sang
nuGe ban: mic t6i da khong qua 300.000d/ngudi va 1.000.000d/mot don vi clia nudc
ban.

- Tét duong lich, ngay Thdy thudc Viét Nam 27/2, ngay Qudc t& phu nit 8/3, ngay 1&
30/4 va 1/5, ngay Quéc khanh 2/9, ngay Phu nit Viét Nam 20/10, va ngay thanh lap
QDND Viét Nam 22/12 (cdn bo di tham gia quan do6i): mic chi t6i thiéu
100.000d/ngudi.

- Céc ngay 1€ khdc chi theo nguén phiic lgi clia timg nam do hoi déng quyét dinh theo
cdc mifc sau day: muc chi t6i thiéu ngay Nha gido Viet Nam 20/11 1a 500.000d/ngudi;
tét Nguyén dan 1a 1.000.000d/ngudi.

- H6 trg cho céc chdu thi€u nhi 1a con CBVC vi lao dong hop déng trong trudng ngay
1/6 va ngay tét Trung thu méi chdu mot xuét véi mic chi t6i thiéu 30.000d/chdu/dot.

- Ho tro cho cdc CBCC la thuong binh; vg, chong, con liét s§ (ngay thuong binh liét s§
27/7): miic chi t6i thiéu 200.000d/ngudi.

- Mua qua tang cho cic cd nhan dugc khen cao tir hinh thic Huan chuong Lao dong
hang 3 tr& 1én va dat danh hiéu Nha glao nhan dan, Nha gido wu td, Thiy thubc nhan
dan, Thay thudc vu td, Gido su, Phé gido su tri gid 500.000d/nguoi.

- Trg cdp khé khan dot xuat: ch€ do trg cdp khé khan dot xuat duge d4p dung cho
nhimg truong hop ngudi lao dong cta Truong gap khé khian dic biét, duge Hiéu
truong cing Cong doan théng nhdt xem xét quyét dinh nhung khong qud 2 lan/
nguoi/nam.

- Chi tién hiéu: chi 1.000.000d/trudng hop.

- Céc khoan chi dot suét khéc: chi déi ngoai, chi hé trg cau lac bo huu Vién - Trudng,
hé tro khéc... duge hé trg theo mitc duyét clia Ban Gidm hiéu va Chi tich Cong doan.

- Chi tham quan nghi mét: Thuc hién theo Nghi quyét cua Hoi nghi dai biéu CBCC
hang nam. D6i tugng va mifc hd trg cu thé cho cén bo cong chitc tham quan & trong
nudc va nude ngoai hang nam duge thuc hién sau khi ¢6 su théng nhét giita Chinh
quyén va Cong doan.

- Chi cho céc hoat dong va hd tro sinh vién:

+ Qua tét: 50.000d/SV c6 lich 1am nhiém vu tai truong vao dip t€t Nguyén dan.

+ Boi dudng luyén tap van nghé cip trudng di thi ddu ngoai trudng (Khi c6 QD cla
Hiéu truong):

10.000d/budi/ngudi, s6 ngay tap 16i da 7 ngay/dot va dugc duyét s6 ngay truse khi tap,
biéu dién van nghé cép trudng: 10.000d/budi/ngudi.

+ Doi tuyén cép trudng luyén tap thi ddu thé thao: 15.000d/budi/ngudi, thi ddu cap
trudng trd 1én: 20.000d/budi/ngudi (s6 budi luyén tap do Hiéu trudng quyét dinh)

+ Cm phi phdt sinh khac (néu ¢d): do Hiéu tredng quyét dinh.

PHAN V: TO CHUC THUC HIEN

Céc quy dinh lién quan truéc day dd duge quy dinh cu thé tai Quy ché nay. Hiéu
trudng trudng Pai hoc Y khoa giao cho cédc don vi, phong, khoa chitc ning, bé mén va
CBVC trong toan Trudng cé trach nhiém thuc hién day di Quy ché nay.
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Trong qua trinh thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo, nhiing van dé méi phat sinh, céc
Vin ban bd sung (néu c6) s& dugc xem xét va thuc hién sau khi ¢6 su théng nhat giita
Hiéu trudng, Chu tich Cong doan va Ban xay dung Quy ché chi tiéu noi bo ciia Nha
trudng./.

PGS.TS. Nguyén Vian Tu
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